黄山市人民医院职工请假申请单

	姓 名
	
	科 室
	

	请假类型
	□事假      □病假      □婚假      □丧假

□产假      □探亲假

	请假时间
	年   月   日至      年   月   日

合    计：      天


人事科留存


黄山市人民医院职工请假申请单

	姓 名
	
	科 室
	

	请假类型
	□事假      □病假      □婚假      □丧假

□产假      □探亲假

	请假时间
	年   月   日至      年   月   日

合    计：      天


	申请事由

（提供相应证明）
	

	科  室

负责人

意  见
	

	人事科

审  批

意  见
	


注：1. 年休假由科室安排和审批。3天以下事假、30天以下病假由科室审批。

2. 其他情况经科室签署意见后由人事科审批。
